
建 筑 施 工 安 全 管 理

监 理 手 册

工程名称：                           
监理单位：                            
清远市住房和城乡建设局制

手 册 说 明

为充分发挥项目监理机构在施工项目安全管理中的作用，加强安全监理责任制的落实，进一步规范安全监理行为及安全监理资料，根据《建筑法》、《安全生产法》、《建设工程安全生产管理条例》、《建设工程监理规范》及《广东省建筑施工安全管理资料统一用表》（2011年版）等有关法律法规，并结合我局日常检查中发现的问题，特制订本手册。

本手册用于建设工程项目的监理机构安全管理，作为项目监理机构安全管理资料的重要组成部分。项目监理人员应根据工程的实际情况如实填写、记录，并与相关的监理资料一同存放在施工现场办公室。
编制单位：清远市工程建设安全监督站
清远市中诚建设监理有限公司

           清远中正工程监理有限公司

清远市卓越工程建设监理有限公司
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	工  程  概  况  表

	工程名称
	　

	工程地点
	　

	总建筑面积（m2）
	　
	层数：地上/地下
	　
	结构类型
	　

	建筑总高度
	　
	最大跨度
	　
	施工许可证号
	　

	工程总造价（万元）
	　
	安全文明施工措施费
	　
	施工企业安全生产许可证号
	　

	开工日期      （以开工令为准）
	　
	计划竣工日期
	　
	监督交底时间
	　

	安  全  责  任  单  位  名  称
	资质等级/证书号
	项目联系人
	联系电话（办公、手机）

	建设单位
	　
	　
	　
	　

	勘察单位
	　
	　
	　
	　

	设计单位
	　
	　
	　
	　

	施工单位
	　
	　
	　
	　

	监理单位
	　
	　
	　
	　

	分包单位
	　
	　
	　
	　

	　
	　
	　
	　
	　

	　
	　
	　
	　
	　

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	

	施工单位主要安全管理人员姓名
	身份证号码
	职称/证书号
	联系电话
	签名（笔记备查）

	企业负责人
	　
	　
	　
	　
	　

	单位技术负责人
	　
	　
	　
	　
	　

	项目负责人
	　
	　
	　
	　
	　

	专职安全员
	　
	　
	　
	　
	　

	　
	　
	　
	　
	　
	　

	　
	　
	　
	　
	　
	　

	　
	　
	　
	　
	　
	　

	 监理单位主要管理人员姓名 
	身份证号码
	职称/证书号
	联系电话
	签名（笔记备查）

	总监理工程师
	　
	　
	　
	　
	　

	总监理工程师代表
	　
	　
	　
	　
	　

	专业监理工程师
	　
	　
	　
	　
	　

	专业监理工程师
	　
	　
	　
	　
	　

	监理员
	　
	　
	　
	　
	　

	　
	　
	　
	　
	　
	　

	　
	　
	　
	　
	　
	　

	分包单位登记表

	单  位  名  称
	是否签订安全协议/分包范围
	营业执照/安全生产许可证
	项目负责人/证书号
	专职安全员/证书号

	　
	　
	　
	　
	　

	　
	　
	　
	　
	　

	
	
	
	
	

	

	
	
	
	
	
	


　　 

	施工组织设计/专项施工方案登记表
	

	序号
	方案名称
	审批时间
	是否需要论证/论证时间/结论
	是否通过验收/时间（分阶段验收分别填写时间）
	备注

	　
	　
	　
	　
	　
	　

	　
	　
	　
	　
	　
	　

	　
	　
	　
	　
	　
	　

	　
	　
	　
	　
	　
	　

	　
	　
	　
	　
	　
	　

	　
	　
	　
	　
	　
	　

	　
	　
	　
	　
	　
	　

	　
	　
	　
	　
	　
	　

	　
	　
	　
	　
	　
	　

	　
	　
	　
	　
	　
	　

	　
	　
	　
	　
	　
	　

	
	
	
	
	
	

	　
	　
	　
	　
	　
	　

	注：《应急救援预案》验收时间一栏填演练时间。


　　 

	项目监理机构安全管理文件汇总

	序号
	文件名称
	编制人
	审批人
	审批时间
	备注

	　
	　
	　
	　
	　
	　

	　
	　
	　
	　
	　
	　

	　
	　
	　
	　
	　
	　

	　
	　
	　
	　
	　
	　

	　
	　
	　
	　
	　
	　

	　
	　
	　
	　
	　
	　

	　
	　
	　
	　
	　
	　

	项目安全监理会议汇总

	序号
	会议纪要编号
	会议时间
	签发人
	落实情况
	备注

	　
	　
	　
	　
	　
	　

	　
	　
	　
	　
	　
	　

	　
	　
	　
	　
	　
	　

	　
	　
	　
	　
	　
	　

	　
	　
	　
	　
	　
	　

	　
	　
	　
	　
	　
	　

	　
	　
	　
	　
	　
	　


　　 

	建筑工地环境整治检查表

	序号
	检查项目
	内      容
	检查情况

	1
	制度管理
	文明施工方案是否制定保洁措施
	　
	　

	　
	　
	是否建立环境整治管理制度
	　
	　

	　
	　
	是否成立保洁工作组及确定责任人
	　
	　

	　
	　
	是否组织洗车槽、围墙、出入口验收
	　
	　

	　
	　
	是否取得环保部门发放的《建筑施工噪声排放许可证》
	　
	　

	2
	出入口
	工地施工大门是否按要求设置
	　
	　

	　
	　
	是否有相关企业标识、六牌一图
	　
	　

	　
	　
	是否未经批准侵占市政道路
	　
	　

	　
	　
	使用市政设施是否有保护措施
	　
	　

	3
	出入车辆
	运输建筑垃圾、散料运输是否与专业化密闭运输公司签订运输合同
	　
	　

	　
	　
	出入运输车辆是否按要求密闭
	　
	　

	　
	　
	出入工地的运输车辆是否经冲洗轮胎和底盘
	　
	　

	　
	　
	出入车辆是否将泥沙带出或遗撒、污染市政路面
	　
	　

	4
	洗车槽
	工地现场是否设置洗车槽
	　
	　

	　
	　
	是否按要求设置过滤水池
	　
	　

	　
	　
	是否按要求设置洗车平台
	　
	　

	　
	　
	是否按要求设置集水井对废水集中过滤处理
	　
	　

	　
	　
	现场是否有专职人员洗车
	　
	　

	　
	　
	是否配备高压水枪
	　
	　

	5
	围墙
	工地四周是否按要求设置围墙
	　
	　

	　
	　
	围墙材质设置是否符合要求
	　
	　

	　
	　
	围墙高度设置是否符合要求
	　
	　

	　
	　
	围墙外侧是否进行美化处理
	　
	　

	　
	　
	围墙是否沿工地四周连续设置
	　
	　

	　
	　
	围墙设置是否未经批准侵占市政道路
	　
	　

	检查人员：
	　


年    月    日

　　 

	分部（分项）工程安全技术交底汇总表

	序号
	分部分项工程安全技术交底名称
	交底人
	交底日期
	接受交底班组/人数
	监理见证人

	　
	　
	　
	　
	　
	　

	　
	　
	　
	　
	　
	　

	　
	　
	　
	　
	　
	　

	　
	　
	　
	　
	　
	　

	　
	　
	　
	　
	　
	　

	　
	　
	　
	　
	　
	　

	　
	　
	　
	　
	　
	　

	　
	　
	　
	　
	　
	　


	　
	　
	　
	　
	　
	　

	　
	　
	　
	　
	　
	　

	　
	　
	　
	　
	　
	　

	　
	　
	　
	　
	　
	　

	　
	　
	　
	　
	　
	　

	　
	　
	　
	　
	　
	　

	　
	　
	　
	　
	　
	　

	　
	　
	　
	　
	　
	　

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	　
	　
	　
	　
	　
	　


	特 种 作 业 人 员 管 理

	序号
	姓名
	性别
	工种
	证件编号
	发证机关
	证件有效期
	当前复查时间
	进/退场时间
	所属单位

	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　

	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　

	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　

	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　

	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　

	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　

	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　

	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　

	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　

	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　

	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　

	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　

	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　

	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　

	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　

	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　

	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　

	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　


　　 

	　　 

现场主要施工机械设备管理
序号
设备名称
型号规格
数量
合格证号
进场时间
验收人
　
　
　
　
　
　
　
　
　
　
　
　
　
　
　
　
　
　
　
　
　
　
　
　
　
　
　
　
　
　
　
　
　
　
　
　
　
　
　
　
　
　
　
　
　
　
　
　
　
　
　
　
　
　
　
　
　
　
　
　
　
　
　
　

　
　
　
　
　
　
　
　
　
　
　
　
　
　
　
　
　
　
　
　
　
　
　
　
　
　
　
建筑施工起重设备管理

	设备数量（计划安装数量）
	塔吊       台；  人货梯       台；  物料提升机      台

	序号
	工地自编号
	设备登记号
	安装告知号/批准时间
	检测情况（多次检测应分开说明
	使用登记批准时间
	拆卸告知批准时间
	计划维保频率
	备注

	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　

	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　

	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　

	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　

	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　

	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　

	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　

	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　

	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　

	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　


　　 

	起重设备顶升、加高记录

	序号
	设备工地自编号
	设备登记号
	顶升、加高时间
	本次顶升、加高高度(m)
	安装人员姓名
	操作证号
	总承包单位专职安全员
	旁站监理

	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　

	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　

	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　

	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　

	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　

	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　

	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　

	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　

	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　

	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　

	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　


　　 

	安全设施、防护用品检测情况

	序号
	设施、材料名称
	生产厂家
	送检情况（时间、数量、检查结果）
	是否与现场相符
	监理见证人
	备注

	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　

	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　

	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　

	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　

	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　

	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　

	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　

	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　

	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　

	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　

	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　

	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　

	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　

	
	
	
	
	
	
	

	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　


监理安全旁站记录汇总

	序号
	旁站部位
	旁站时间

（开始—结束）
	旁站记录编号
	旁站人员
	备注

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	


	安全监督部门及监理机构安全指令文件统计表

	序号
	文件名称、编号
	签发单位
	收到时间
	回复时间
	备注

	　
	　
	　
	　
	　
	　

	　
	　
	　
	　
	　
	　

	　
	　
	　
	　
	　
	　

	　
	　
	　
	　
	　
	　

	　
	　
	　
	　
	　
	　

	　
	　
	　
	　
	　
	　

	　
	　
	　
	　
	　
	　

	　
	　
	　
	　
	　
	　

	　
	　
	　
	　
	　
	　

	　
	　
	　
	　
	　
	　

	　
	　
	　
	　
	　
	　

	　
	　
	　
	　
	　
	　

	　
	　
	　
	　
	　
	　

	　
	　
	　
	　
	　
	　

	　
	　
	　
	　
	　
	　

	　
	　
	　
	　
	　
	　

	　
	　
	　
	　
	　
	　

	　
	　
	　
	　
	　
	　

	　
	　
	　
	　
	　
	　

	　
	　
	　
	　
	　
	　

	
	
	
	
	
	

	　
	　
	　
	　
	　
	　


　　 

	落实建设行政部门安全专项整治、检查情况汇总表

	序号
	文件名称
	文件号
	检查落实情况
	检查时间
	参检人员

	　
	　
	　
	　
	　
	　

	　
	　
	　
	　
	　
	　

	　
	　
	　
	　
	　
	　

	　
	　
	　
	　
	　
	　

	　
	　
	　
	　
	　
	　

	　
	　
	　
	　
	　
	　

	　
	　
	　
	　
	　
	　

	　
	　
	　
	　
	　
	　

	　
	　
	　
	　
	　
	　

	　
	　
	　
	　
	　
	　

	　
	　
	　
	　
	　
	　

	　
	　
	　
	　
	　
	　

	
	
	
	
	
	

	　
	　
	　
	　
	　
	　

	注：检查情况请详细记录有关安全专项整治、检查文件要求的落实情况。

	
	
	
	
	
	
	


　　 

	监理单位安全（专项）检查统计表

	序号
	检查时间
	参检人员
	存在主要问题或检查记录编号
	复查人
	落实情况

	　
	　
	　
	　
	　
	　

	　
	　
	　
	　
	　
	　

	　
	　
	　
	　
	　
	　

	　
	　
	　
	　
	　
	　

	　
	　
	　
	　
	　
	　

	　
	　
	　
	　
	　
	　

	　
	　
	　
	　
	　
	　

	　
	　
	　
	　
	　
	　

	　
	　
	　
	　
	　
	　

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	　
	　
	　
	　
	　
	　


　　 

	安全文明施工措施费管理台账

	序号
	施工单位申报金额
	监理审批金额
	实际使用额
	核对人
	备注

	　
	　
	　
	　
	　
	　

	　
	　
	　
	　
	　
	　

	　
	　
	　
	　
	　
	　

	　
	　
	　
	　
	　
	　

	　
	　
	　
	　
	　
	　

	　
	　
	　
	　
	　
	　

	　
	　
	　
	　
	　
	　

	　
	　
	　
	　
	　
	　

	　
	　
	　
	　
	　
	　

	　
	　
	　
	　
	　
	　

	　
	　
	　
	　
	　
	　

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	　
	　
	　
	　
	　
	　


　　 

	各阶段安全评价记录

	序号
	施工企业各阶段评价
	监理单位各阶段评价

	
	检查日期
	形象进度
	检查得分
	其中文明施工得分
	评价等级
	检查日期
	形象进度
	检查得分
	其中文明施工得分
	评价等级

	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　

	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　

	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　

	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　

	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　

	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　

	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　

	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


